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Cliquez sur le bouton CONNEXION

Saisissez vos identifiant et mot de passe

Saisissez l’adresse de connexion qui vous a été envoyée.

Ouvrez votre navigateur internet (Internet Explorer, Chrome, Firefox))

Pour accéder à vos formations, vous devez vous connecter à la plateforme Simplelearning.

Vous avez reçu une invitation par email (penser à regarder votre dossier de courriers indésirables) : 

ONLINEFORMAPRO SA au capital de 1 100 000 € -19 rue du Praley –70000 VESOUL

Se connecter à la plateforme

•

•

•

xxxx

Gardez bien votre identifiant (email) et mot de passe afin de pouvoir revenir sur votre espace formation après une
déconnexion. 



Une fois connecté(e), vous accédez à votre tableau de bord. 

La barre de menus située en haut de la plateforme vous donne accès à toutes les fonctionnalités
disponibles selon la formation.

ONLINEFORMAPRO SA au capital de 1 100 000 € -19 rue du Praley –70000 VESOUL

Accéder à votre parcours de formation

xxxx

Cliquez ensuite sur "Lancer la formation" pour commencer.



Votre module e-learning se compose de plusieurs éléments que vous pouvez visualiser depuis

l’espace de formation :

• Une pré-évaluation  permet d’adapter votre parcours à votre niveau

• Des leçons interactives réparties en plusieurs niveaux (Niveau 1 à 3 selon vos compétences)

• Des exercices pratiques accessibles dans chaque module

Utilisez le bouton "Suivant" pour progresser dans le module. Vous pouvez télécharger les

ressources,en fonction des formations depuis le bas de la page (PDF, fiches pratiques).

Modules e-learning

L’espace “Mes modules” vous permet de voir :

- les cours terminés ou en cours

- le temps estimé pour chaque module

- l’accès à des contenus complémentaires (comme des cas d’usage ou versions spécifiques d’Excel)



Une fois que vous avez complété 100 % des modules de formation, vous accédez à la dernière étape du parcours.

Cette étape comprend un test final vous permettant d’évaluer vos acquis. 

Une fois ce test validé, vous pourrez :

- Visualiser votre progression et vos résultats

- Télécharger votre certificat de fin de formation depuis l’onglet « Certificat »

Fin de formation



En cas de difficultés techniques (connexion, accès, navigation), vous pouvez :

Envoyer un message directement via l’espace « Support technique » disponible sur votre tableau de bord de formation

Assistance technique

Ou nous contacter par e-mail à l’adresse suivante : qs.academy45@gmail.com 

Merci de préciser la nature de votre problème ainsi qu’un numéro de téléphone si vous souhaitez être rappelé(e).

Notre équipe s’engage à vous répondre sous 48h ouvrées, du lundi au vendredi.



 

FAQ 

A partir du lien reçu sur votre boîte e-mail (vérifiez dans votre boîte
de courriers indésirables), complétez votre email et votre mot de
passe utilisés lors de la première connexion. A noter que vous
pouvez sauvegarder votre mot de passe afin de revenir
régulièrement sur votre espace formation (cochez « se souvenir de
moi »). 

En cas de mot de passe oublié, cliquez sur « Mot de passe 
oublié ». Vous recevrez un email vous indiquant la démarche à 
suivre afin de réinitialiser votre mot de passe. 

Je ne me souviens plus où j'en suis dans la formation ?

Vérifiez votre progression dans le tableau de bord. Les modules sont indiqués comme "En cours" ou "Terminés".
Cliquez sur le module pour reprendre ou consulter votre avancement.
 

GUIDE UTILISATEUR 
Plateforme de formation 

Comment puis-je me reconnecter à mon espace formation ? 
J’ai perdu mon mot de passe, comment faire ? 

FAQ (Questions fréquentes)


